		Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	 

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	 

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymų išdavimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paslauga teikiama asmenims, norintiems gauti pažymas (apie šeimos sudėtį, apie pastatus, dėl charakteristikos). Prašymas gauti pažymą pateikiamas raštu, asmeniui atvykus į seniūniją, kurioje asmuo deklaravęs gyvenamąją vietą, arba per įgaliotą asmenį.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1.  Lietuvos Respublikos Viešojo administravimo įstatymas;
2.  Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimas Nr. 875 „Dėl Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo";
3.  Lietuvos Respublikos Vietos savivaldos įstatymas;
4. Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas.

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pareiškėjas, norėdamas gauti pažymą: 
- pateikia asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą (įgaliojimą, jeigu kreipiasi ne šeimos pilnametis narys);
- užpildo nustatytos formos prašymą, kuriame nurodo įstaigą ar organizaciją, kuriai turi būti pristatyta (išsiųsta) pažyma. 

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Iš gyvenamosios vietos deklaravimo informacinės sistemos –  informacija apie deklaruotą gyvenamąją vietą.
Duomenis iš VSDFV (dėl charakteristikos išdavimo)


	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Seniūnija

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Seniūnas

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Pažyma išduodama  ne vėliau kaip per 10 kalendorinių dienų nuo nurodytų visų dokumentų gavimo dienos.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga teikiama neatlygintinai.


	
12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma laisva. Būtina pateikti informaciją apie pareiškėją: vardas, pavardė, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, ko asmuo pageidauja, pateikiamų dokumentų sąrašas. Prašymų formos.

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	 

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Prašymą galima pateikti tiesiogiai atvykus į seniūniją arba registruotu laišku. 

Paslaugos gavėjas atsiima pažymą prašyme nurodytu būdu: atvykęs į seniūniją arba registruotu laišku.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Informacija saugoma administracinės paslaugos gavėjo byloje






	



	



