	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	 

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	 

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Leidimų laidoti išdavimas.

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Leidimas laidoti išduodamas laidojančiam asmeniui pateikus šiuos dokumentus:
1. rašytinį prašymą;
2. medicininį mirties liudijimą ar sveikatos apsaugos ministro patvirtintos formos medicinos dokumentų išrašą, jeigu norima laidoti žmogaus vaisių (vaisius) iki 22-os nėštumo savaitės, o laidojant gimusius negyvus kūdikius – medicininį perinatalinės mirties liudijimą. 
Leidimai laidoti išduodami nemokamai, kapinėse kapavietės ir savivaldybės lėšomis įrengtos kolumbariumo nišos skiriamos neatlygintinai.



	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1.  Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas (žr. aktualią redakciją);
2. Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymas, Kapinių tvarkymo taisyklės, Leidimo laidoti neprižiūrimose kapavietėse išdavimo tvarkos aprašas, Visuomenės ir kapinėse palaidotų asmenų artimųjų giminaičių informavimo apie kapinių panaikinimą tvarkos aprašas, Kapinių prižiūrėtojo kaupiamų duomenų tvarkymo sąlygų aprašas, Kapinių priežiūros organizavimo tvarkos aprašas, patvirtintais Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2008 m. lapkričio 19 d. nutarimu Nr. 1207 „Dėl Lietuvos Respublikos žmonių palaikų laidojimo įstatymo įgyvendinamųjų teisės aktų patvirtinimo“;
3. Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2022 m. gruodžio 22 d. sprendimas Nr. T-221 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybėje esančių kapinių lankymo, leidimų laidoti išdavimo ir laidojimo tvarkos aprašo patvirtinimo“

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Leidimas laidoti išduodamas laidojančiam asmeniui pateikus šiuos dokumentus:
· Laidojančio asmens dokumentą;
· Rašytinį prašymą (1 priedas);
· medicininį mirties liudijimą ar sveikatos apsaugos ministro patvirtintos formos medicinos dokumentų išrašą, jeigu norima laidoti žmogaus vaisių (vaisius) iki 22-os nėštumo savaitės, o laidojant gimusius negyvus kūdikius – medicininį perinatalinės mirties liudijimą. 
Leidimai laidoti išduodami nemokamai, kapinėse kapavietės ir savivaldybės lėšomis įrengtos kolumbariumo nišos skiriamos neatlygintinai.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	-

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	
Ignalinos rajono savivaldybės administracijos teritorijoje 
esančių seniūnijų seniūnai, o jų atostogų, komandiruočių, ligos metu ir 
kitais atvejais jų nesant – seniūnus pavaduojantys asmenys:

Ceikinių seniūnija – seniūnas – Saulius Zabolevičius , tel. (+ 370 386) 
47 810, + 370 670 89704, el.  p.  cs@ignalina.lt;
Didžiasalio seniūnija – seniūnas – Pranas Petkevičius, tel. (+ 370 386) 59587, + 370 616 22325, el. p. dids@ignalina.lt;
Dūkšto seniūnija – seniūnas –  Antanas Šakalys, tel. (+370 386) 51282, +370 606 80911, el. p. duks@ignalina.lt;
Ignalinos seniūnija – seniūnas – Jonas Polito, tel. (+370 386) 52650, +370 686 69199, el. p. is@ignalina.lt;
Ignalinos miesto seniūnija – seniūnas – Valentinas Rumbutis, tel.: (+370 386) 52196, 8 612 61783, el. p. ims@ignalina.lt;
Kazitiškio seniūnija – seniūnas –- Drąsutis Jelinskas, tel. (+370 386) 41746, +370 687 16621, el. p.  ks@ignalina.lt;
Linkmenų seniūnija – seniūnas – Jonas Alekna, tel. (+370 386) 42 283, +370 687 31092, ls@ignalina.lt;
Mielagėnų seniūnija – seniūnas – Adas Trakymas, tel. (+370 386) 45 246, 370 677 05 195, el. p. ms@ignalina.lt;
Naujojo Daugėliškio seniūnija – seniūnas – Gintautas Ruseckas, tel. (+370 386) 48 746, +370 614 42 997, el. p. daugs@ignalina.lt;
Rimšės seniūnija – seniūnė – Tatjana Jarutienė, tel. (+370 386) 35 461, +370 686 25 453, el. p. rs@ignalina.lt;
Tverečiaus seniūnija – seniūnas – Aivaras Lozda, tel. (+370 386) 41 246,   el. p. ts@ignalina.lt;
Vidiškių seniūnija - seniūnas - Alfredas Aškelėnas, tel. (+370 386) 46 231, el. p. vs@ignalina.lt.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Ignalinos rajono savivaldybės administracijos teritorijoje esančių seniūnijų seniūnai

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Paslaugos suteikimo trukmė – 1 d. d.


	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Nemokama

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymas dėl leidimo laidoti išdavimo forma



	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Gyventojų duomenų registras, valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos duomenų bazė,  socialinės paramos šeimai informacinių sistemų SPIS ir „Parama“ informacija.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Rašytinius leidimus pagal prašymus laidoti išduoda seniūnijų, kurių teritorijoje yra kapinės, seniūnai, o jų atostogų, komandiruočių, ligos metu ir kitais atvejais jų nesant – seniūnus pavaduojantys asmenys (toliau – seniūnas arba seniūnai) pagal Taisyklėse nustatytą Leidimo laidoti formą. 
Leidimai laidoti išduodami darbo dienomis darbo laiku seniūnijų administracinėse patalpose. Poilsio ir švenčių dienomis bei po darbo valandų – pagal seniūnijų administracinėse patalpose ir prie kapinių esančiose informacijos lentose skelbiamą informaciją, kurioje nurodyti asmenų, atsakingų už leidimų išdavimą,  kontaktiniai duomenys.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Dokumentai saugomi seniūnijų bylose (pagal sudarytą dokumentacijos planą).



