		Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	 

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	 

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Pažymų apie gyventojų gaunamas socialines pajamas išdavimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Asmuo kreipiasi į Socialinės paramos ir kaimo reikalų skyrių, pagal deklaruotą gyvenamąją vietą ir pateikia reikiamus dokumentus.
Pareiškėjas, norėdamas gauti pažymą užpildo nustatytos formos prašymą, kuriame nurodo įstaigą ar organizaciją, kuriai turi būti pristatyta (išsiųsta) pažyma;
Socialinės paramos ir kaimo reikalų skyrius pateikia (išsiunčia) pažymas prašančiam asmeniui.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų 2000-01-11 įstatymas Nr. VIII-1524 su vėlesniais pakeitimais.

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pareiškėjas, norėdamas gauti pažymą: 
 
- pateikia asmens dokumentą;
 
- užpildo nustatytos formos prašymą, kuriame nurodo įstaigą ar organizaciją, kuriai turi būti pristatyta (išsiųsta) pažyma; 
 
- Socialinės paramos skyrius pateikia (išsiunčia) pažymas prašančiam asmeniui

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Gyvenamosios vietos deklaracija
Duomenis iš VSDFV
Informacija iš socialinės paramos šeimai informacinių sistemų SPIS ir ,,Parama“

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Socialinės paramos ir kaimo reikalų skyriaus vyresn. specialistė Nijolė Bučelienė, tel. (0 386) 51 835, el. p. nijole.buceliene@ignalina.lt 

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Socialinės paramos ir kaimo reikalų skyriaus vedėja Irena Matešienė,  tel. (0 386) 52 819, el. p. irena.matesiene@ignalina.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Pažyma išduodama  ne vėliau kaip per 10 kalendorinių dienų nuo nurodytų visų dokumentų gavimo dienos.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Nemokama

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo forma laisva. Būtina pateikti informaciją apie pareiškėją: vardas, pavardė, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, ko asmuo pageidauja, pateikiamų dokumentų sąrašas.

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	 

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Administracinė paslauga yra galutinė.
Piliečiui atvykus į Socialinės paramos ir kaimo reikalų skyrių, įgaliotas tarnautojas privalo įvertinti pateiktus dokumentus, pažymas ir įsitikinti piliečio asmens tapatybe.
Įgaliotas tarnautojas patikrina ar tinkamai yra užpildytas prašymas, ar pateikti visi reikalingi dokumentai ir (ar) pažymos (originalai).
Įsitikinus asmens tapatybe ir, kad pateikti visi reikalingi dokumentai, piliečiui suteikiama visa informacija apie administracinės paslaugos suteikimo terminus.

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Informacija saugoma administracinės paslaugos gavėjo byloje






	



	



