UAB Ignalinos butų ūkis ieško patikimų, kompetentingų ir iniciatyvių darbuotojų, kurie prisidėtų prie mūsų kolektyvo.
1. Pareigos: Daugiabučių namų priežiūros vadybininkas (ės).
Pagrindinės užduotys:
· Organizuoja priskirtų daugiabučių gyvenamųjų namų techninę priežiūrą;
· Sistemina ir kaupia priskirtų daugiabučių gyvenamųjų namų butų ir kitų patalpų savininkų (naudotojų) sąrašus;
· Kontroliuoja atliktų nuolatinės techninės priežiūros ir paslaugų Tiekėjų vykdomų darbų apimtis ir kokybę, pasirašant atliktų darbų aktuose;
· Organizuoja pastebėtų defektų šalinimą, kontroliuoja kitų specialistų atliekamus nuolatinės priežiūros ar remonto darbus;
· Vykdo kasmetines ir neeilines bendrojo naudojimo objektų apžiūras;
· Teikia ir nagrinėja registravimui gautus daugiabučio gyvenamojo namo butų ir kitų patalpų savininkų prašymus;
· Rengia ilgalaikius (2-jų ir daugiau metų) namo bendrojo naudojimo objektų atnaujinimo planus;
· Rengia namo priežiūros ūkinius ir finansinius planus;
· Rengia bei teikia butų ir kitų patalpų savininkams pasiūlymus teisės aktų nustatytais atvejais, dėl energiją taupančių priemonių įgyvendinimo;
· Nagrinėja butų ir kitų patalpų savininkų skundus ir pareiškimus;
· Šaukia patalpų savininkų susirinkimus, organizuoja balsavimą raštu ir dalyvauja įgyvendinant patalpų savininkų priimtus sprendimus;
· Dalyvauja savivaldybės butų apžiūrose. Pagal nurodymus organizuoja patalpų remonto darbus, kontroliuoja ir priima;
· Rengia informaciją apie atlaisvintas savivaldybės nuosavybės  patalpas ir patalpų apžiūros akto kopiją teikia savivaldybei;
· Rengia metines daugiabučių gyvenamųjų namų veiklos ataskaitas;
· Vykdyti kitus Bendrovės direktoriaus, skyriaus vadovo  nurodymus susijusius su bendrovės veikla ir šia pareigybe.

Reikalavimai darbuotojui:
· Turėti ne žemesnį kaip aukštąjį neuniversitetinį išsilavinimą ar jam prilygintą išsilavinimą (pageidautina – statyba);
· Kompiuterinis raštingumas (MS Office);
· [bookmark: _GoBack]Sklandžiai reikštum mintis žodžiu ir raštu, pasižymėtum loginiu bei analitiniu mąstymu;
· Turėti ne mažesnę kaip 1 metų darbo patirtį;
· Gebėti rengti vidaus dokumentus;
· Valstybinės kalbos ir kalbos kultūros reikalavimas;
· Turėti B kategorijos vairuotojo pažymėjimą;
· Darbo patirtis dokumentų valdymo sistemoje (DVS) (privalumas);
· Darbo patirtis statybos skaičiuojamųjų kainų nustatyme   (privalumas);
· Turėti atestatą: kuriuo būtų suteikta teisė eiti ypatingo statinio statybos vadovo ir ypatingo statinio statybos techninės priežiūros vadovo pareigas. Statiniai: gyvenamieji ir negyvenamieji pastatai (privalumas).

Atlyginimas:
· 1600-1900 €/mėn. neatskaičius mokesčių.
