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IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBĖS MERAS

POTVARKIS
DĖL IGNALINOS RAJONO SMULKAUS IR VIDUTINIO VERSLO RĖMIMO DARBO GRUPĖS SUDARYMO IR JOS VEIKLOS REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2023 m. lapkričio 24 d. Nr. V1-362
Ignalina

[bookmark: n_0][bookmark: n_1]Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 3 straipsnio 3 dalimi, 25 straipsnio 5 dalimi, 27 straipsnio 2 dalies  26 punktu, Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo, patvirtinto Ignalinos rajono savivaldybės tarybos 2020 m. liepos 16 d. sprendimu Nr. T-179 „Dėl Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo patvirtinimo“ (2023 m. rugsėjo 28 d. sprendimo Nr. T-193 redakcija), 19 punktu, atsižvelgdamas į Ignalinos rajono savivaldybės tarybos Daugumos jungtinės Ignalinos krašto frakcijos 2023 m. spalio 24 d. elektroniniu paštu atsiųstą pranešimą, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos Socialdemokratų frakcijos 2023 m. spalio 12 d. posėdžio protokolą Nr. 14 ir Ignalinos rajono savivaldybės administracijos 2023 m. spalio 17 d. raštą Nr. R2-1701 ,,Dėl atstovų delegavimo į Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo darbo grupę“: 
1. S u d a r a u Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo darbo grupę (toliau – Grupė):
1.1. Rytis Kajėnas, Investicijų, planavimo ir turto valdymo skyriaus vedėjas, Grupės  pirmininkas;
1.2. Vidmantas Čepulėnas, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos narys; 
1.3. Dovydas Šimkūnas, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos narys;
1.4. Ramunė Slapšienė, Urbanistikos ir infrastruktūros skyriaus vedėja; 
1.5. Regina Gudelienė, Finansų valdymo ir apskaitos skyriaus vedėja.
2. P a v e d u Ignalinos rajono savivaldybės administracijos direktoriui paskirti Grupės sekretorių.
[bookmark: _Hlk150862123]3. T v i r t i n u  Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo darbo grupės veiklos reglamentą (pridedama).
Šis potvarkis gali būti skundžiamas Ignalinos rajono savivaldybės  merui (Laisvės a. 70, 30122 Ignalina) Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka arba Regionų apygardos administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka per vieną mėnesį nuo jo paskelbimo arba įteikimo suinteresuotai šaliai dienos.


Savivaldybės meras 	                                                                                        Laimutis Ragaišis				







PATVIRTINTA
Ignalinos rajono savivaldybės mero
2023 m. lapkričio 24 d. potvarkiu Nr. V1-362

IGNALINOS RAJONO SMULKAUS IR VIDUTINIO VERSLO RĖMIMO 
DARBO GRUPĖS VEIKLOS REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
	
	1. Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo darbo grupės veiklos reglamentas (toliau – Reglamentas) nustato Ignalinos rajono smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo darbo grupės (toliau – Grupė) funkcijas, teises, darbo organizavimą ir kitas Grupės darbą reguliuojančias nuostatas.
2. Grupė savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės  nutarimais, Ignalinos rajono savivaldybės tarybos sprendimais, Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo aktualia redakcija (toliau – Aprašas), taip pat šiuo Reglamentu.
	3.  Grupė yra kolegialus organas, posėdžio metu priimantis rekomendacinio pobūdžio siūlymus dėl finansinės paramos skyrimo Ignalinos rajono smulkiojo ir vidutinio verslo subjektams (toliau – Pareiškėjai). 
	4. Grupė sudaroma ir keičiama Ignalinos rajono savivaldybės mero potvarkiu. Grupė sudaroma iš savivaldybės tarybos narių ir savivaldybės administracijos darbuotojų. 
		5. Grupė savo darbe vadovaujasi Pareiškėjų lygiateisiškumo ir nediskriminavimo principais, laikosi skaidrumo, nešališkumo, teisingumo, sąžiningumo ir protingumo principų.
	6. Grupės nariai privalo užtikrinti Pareiškėjų pateiktos informacijos konfidencialumą, viešai neskelbti ir neplatinti šios informacijos.

II SKYRIUS
GRUPĖS FUNKCIJOS

	7. Grupės funkcijos:
	7.1. Svarsto (nagrinėja), vertina Pareiškėjų pateiktas paraiškas finansinei paramai gauti iš Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo lėšų.
	7.2. Priima rekomendacinio pobūdžio nutarimus (siūlymus) dėl paraiškų pagrįstumo, finansinės paramos skyrimo, jos dydžio ir teikia pasiūlymus Ignalinos rajono savivaldybės merui dėl finansinės paramos skyrimo iš Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo lėšų.
	7.3. Gali skirti Grupės narį (-ius) 1 kartą per metus (iki birželio 30 d.) atlikti smulkaus ir vidutinio verslo subjekto, gavusio finansinę paramą, patikrą vykdomos veiklos vietoje. 

III SKYRIUS
GRUPĖS TEISĖS

	8. Grupė turi teisę:
	8.1. iš įmonių, įstaigų ir organizacijų, savivaldybės administracijos prašyti ir gauti informaciją, reikalingą Grupės funkcijoms vykdyti;
	8.2. kviesti į Grupės posėdžius įmonių, įstaigų ir organizacijų, savivaldybės administracijos atstovus ir užduoti jiems klausimus, susijusius su smulkaus ir vidutinio verslo rėmimu;
	8.3. teikti Ignalinos rajono savivaldybės merui pasiūlymus Grupės kompetencijos klausimais.



IV SKYRIUS
GRUPĖS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Grupei vadovauja Grupės pirmininkas, jo nesant – Grupės pirmininko pavaduotojas. 
10. Grupės pirmininko pavaduotojas renkamas pirmojo Grupės posėdžio metu iš Grupės narių. Grupės pirmininko pavaduotojas renkami paprasta balsų dauguma, dalyvaujant visiems Grupės nariams. 
	11. Grupė jos kompetencijos klausimus svarsto ir sprendimus priima Grupės posėdžiuose.
	12. Grupės pirmininkas:
	12.1. šaukia Grupės posėdžius ir jiems pirmininkauja;
	12.2. sudaro Grupės posėdžių darbotvarkių projektus;
	12.3. atstovauja Grupei;
	12.4. vykdo kitus teisės aktų suteiktus įgaliojimus.
	13. Grupės pirmininkui negalint dalyvauti posėdyje arba jam nusišalinus (arba Grupės pirmininką nušalinus) nuo posėdžio darbotvarkės klausimo svarstymo ir balsavimo dėl jo, posėdžiui pirmininkauja Grupės pirmininko pavaduotojas. 
	14. Grupės posėdžio darbotvarkę Grupė tvirtina kiekvieno Grupės posėdžio pradžioje. Grupės nariai turi teisę siūlyti pakeisti ar papildyti darbotvarkę.  
	15. Grupės nariams informacija apie posėdžio datą, laiką, vietą, taip pat posėdžio darbotvarkę išsiunčiama elektroniniu paštu prieš 3 darbo dienas iki posėdžio, o posėdžiui reikalinga medžiaga – prieš 2 darbo dienas iki posėdžio. 
	16. Kiekvienas Grupės narys privalo asmeniškai susipažinti su nagrinėjama medžiaga ir dalyvauti posėdyje. 
	17. Grupės posėdis laikomas teisėtu, jeigu jame dalyvauja daugiau kaip pusė Grupės narių. Grupės narys, negalintis dalyvauti Grupės posėdyje, savo nuomonę posėdžio darbotvarkės klausimais gali pateikti iš anksto. Grupės narys savo nuomonę ne vėliau kaip likus 1 darbo dienai iki posėdžio turi atsiųsti Grupės pirmininkui ir Grupės sekretoriui elektroniniu paštu. Su iš anksto pateikta Grupės nario nuomone Grupės nariai supažindinami posėdžio metu, dokumentas, kuriame pareikšta Grupės nario nuomonė (atspausdintas popierinis variantas), pridedamas prie posėdžio protokolo. Skaičiuojant posėdyje dalyvaujančius Grupės narius, Grupės narys, kuris negalėjo dalyvauti posėdyje ir iš anksto pateikė nuomonę, pridedamas prie posėdyje dalyvaujančių Grupės narių skaičiaus, tačiau tik dėl to klausimo, dėl kurio jis pateikė savo nuomonę raštu.
	18. Grupės posėdžiai yra uždari. Be Grupės narių, posėdyje gali dalyvauti prašymą dėl finansinės paramos pateikusio verslo subjekto vadovas arba jo įgaliotas atstovas, taip pat kiti Grupės  kviesti asmenys.
	19. Grupės narys privalo nusišalinti visose Grupės siūlymų rengimo, svarstymo ir priėmimo stadijose, kai yra tikimybė, kad gali kilti viešųjų ir privačių interesų konfliktas, jis ar jo šeimos nariai (susiję artimos giminystės ar svainystės ryšiais) asmeniškai yra suinteresuoti sprendimo rezultatais. Kad yra suinteresuotas svarstomu klausimu, Grupės narys privalo posėdžio pradžioje informuoti posėdžio dalyvius ir nusišalinti. Apie Grupės nario nusišalinimą pažymima posėdžio protokole. Grupės narys balsavime dėl jo nušalinimo nedalyvauja.
	20. Kiekvienas Grupės narys turi po vieną balsą. Grupės nariai balsuoja „už“ arba „prieš“. Balsuodami Grupės nariai negali susilaikyti. Grupės narių balsams pasiskirsčius po lygiai, lemia Grupės pirmininko balsas. Jei Grupės pirmininkas nedalyvavo balsuojant ir balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Grupės pirmininko pavaduotojo balsas. Jei balsuojant nusišalintų tiek Grupės narių, kad liktų vienas galintis balsuoti Grupės narys, Ignalinos rajono savivaldybės mero potvarkiu būtų sudaroma kita darbo grupė arba papildoma esama Grupė neišspręstiems finansinės paramos atvejams nagrinėti.
	 21. Grupės sprendimai priimami Grupės posėdyje atviru balsavimu paprasta posėdyje dalyvaujančių Grupės narių balsų dauguma.
22. Grupė gali paprašyti Pareiškėjus pateikti papildomus dokumentus ar informaciją, jos nuomone, būtinus arba padėsiančius įvertinti paraišką. Grupė, įvertinusi paraiškos dokumentus, motyvuotu sprendimu paraišką gali atmesti (pvz., jei paaiškėja, kad yra įsiskolinimų, nustatytų Aprašo 9.3 papunktyje, jei verslo subjektas neatitinka minimalių patikimo mokesčių mokėtojo kriterijų, jei trūksta duomenų, kad veikla Ignalinos rajone vykdyta ne trumpiau kaip 7 mėnesius (ne mažiau kaip 140 dienų), jei ankstesni sutartiniai įsipareigojimai dėl savivaldybės teiktos finansinės paramos buvo nevykdomi arba netinkamai vykdomi, jei verslo subjektas du kartus iš eilės gavo finansinę savivaldybės paramą, jei pateikti netikslūs, neišsamūs arba netinkami dokumentai: netinkamai užpildyta paraiška, nustatyta Aprašo 1 priede, t. y. neužpildytos visos reikalingos pildyti eilutės arba jos užpildytos netinkamai, paraiškoje nurodyta neremiama veikla, nustatyta Aprašo 13 punkte, nepateikti visi patirtas išlaidas įrodantys dokumentai (sąskaitos faktūros turi būti apmokėtos, kasos arba pinigų priėmimo kvituose turi būti įvardytas SVV subjektas), nepateikti dokumentai, nurodyti Aprašo 11.1–11.8 papunkčiuose, nepateikta SVV subjekto deklaracija (pasižadėjimas), nustatyta Aprašo 2 priede, jei paaiškėja, kad SVV subjektas paraiškos teikimo metais jau yra gavęs finansinę paramą iš savivaldybės biudžeto, jei paprašius patikslinti, papildyti atitinkamus dokumentus ar pateikti papildomus dokumentus / informaciją, jie nėra patikslinami, papildomi ar pateikiami). 
	23. Posėdžio protokolo projektą parengia ir išsiunčia elektroniniu paštu posėdyje dalyvavusiems Grupė nariams ne vėliau kaip per 3 darbo dienas po posėdžio Grupės sekretorius. Grupės nariai turi teisę per 1 darbo dieną nuo protokolo projekto išsiuntimo dienos pateikti pastabas ir pasiūlymus el. paštu Grupės sekretoriui. Neatsakius į el. laišką (neatsiuntus savo pastebėjimų), laikoma, jog parengtam protokolo projektui pritariama (suderinta).      
	24. Posėdžio protokole nurodomas posėdžiui pirmininkavęs asmuo, posėdyje dalyvavę Grupės nariai, darbotvarkė ir svarstyti klausimai, priimti siūlymai, balsavimo rezultatai, prireikus kita informacija. Protokolą pasirašo posėdžio pirmininkas ir sekretorius. 
	25. Grupės nariai, nesutinkantys su Grupės sprendimu, turi teisę raštu pareikšti atskirąją nuomonę.  
	26. Protokolas turi būti pasirašytas ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo posėdžio pabaigos.
	27. Siekiant tikslaus posėdžio protokolavimo, atliekamas posėdžio garso įrašas. Apie garso įrašo darymą prieš posėdį posėdžio pirmininkas informuoja visus posėdyje dalyvaujančius asmenis. Posėdžio garso įrašas perkeliamas į kompiuterinę laikmeną ir yra sudėtinė posėdžio protokolo dalis, o apie posėdžio garso įrašo darymą pažymima posėdžio protokole.
	28. Grupės sekretoriaus pareigas atlieka savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas (toliau – Grupės sekretorius). Grupės sekretorius neturi Grupės nario teisių. Grupės sekretorius:
	28.1. informuoja Grupės narius apie posėdžio datą, vietą, laiką; 
	28.2. teikia Grupės nariams posėdžio darbotvarkės projektą ir posėdžio medžiagą.
 	28.3. rengia posėdžio protokolą, derina ir teikia pasirašyti;
	28.4. viešina (suderinęs su Grupės pirmininku) informaciją (informacijos santrauką) apie gautas paraiškas, skirtą (neskirtą) finansavimą Ignalinos rajono savivaldybės interneto svetainėje. 
	29. Grupės narys tiesiogiai atsako, kad:
	29.1. laiku, sąžiningai, objektyviai ir nesavanaudiškai būtų atliekamos Reglamente nustatytos funkcijos ir kokybiškai įgyvendinamos;
	29.2. smulkaus ir vidutinio verslo subjektų komercinės paslaptys ir  su Grupės darbu susijusi informacija būtų laikoma paslaptyje, gauta informacija neviešinama, nenaudojama jo asmeninei ar kitų naudai ir neatskleidžiama tretiesiems asmenims;
	29.3. nebūtų pasiliekamos jokios Grupės nariui pateiktų dokumentų kopijos.
	30. Grupės posėdžio protokolą su priimtais siūlymais savivaldybės merui pateikia Grupės pirmininkas, jo nesant – Grupės pirmininko pavaduotojas.
	31. Savivaldybės merui priėmus sprendimą skirti paramą arba jos neskirti, Grupė Pareiškėjus apie tai informuoja raštu elektroniniu paštu. 

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

                   32. Grupę aptarnauja Ignalinos rajono savivaldybės administracija, vadovaudamasi Ignalinos rajono savivaldybės smulkaus ir vidutinio verslo rėmimo tvarkos aprašo aktualia redakcija. Savivaldybės administracija, pasibaigus paraiškų pateikimo terminui, nedelsdama, bet ne ilgiau kaip per 10 darbo dienų patikrina verslo subjektų pateiktas paraiškas ir dokumentus. Jeigu yra paraiškų trūkumų, jeigu pateikiami nevisiškai arba netinkamai užpildyti ar pateikti ne visi dokumentai, savivaldybės administracija paprašo verslo subjektus per 3 darbo dienas patikslinti, papildyti atitinkamus dokumentus ar pateikti papildomus dokumentus / informaciją. 
33. Už Grupės dokumentų, garso įrašų saugojimą atsakinga Ignalinos rajono savivaldybės administracija. 
34. Grupės posėdžio protokolai ir kiti su Grupės veikla susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
	35. Grupės sudėtis ir Reglamento nuostatos keičiamos, pripažįstamos netekusiomis galios Ignalinos rajono savivaldybės mero potvarkiu.
______________
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