PATVIRTINTA
Ignalinos rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. balandzio 7 d. jsakymu Nr. VT-178

ATRANKOS SKELBIMAS ] IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS INVESTICIJU IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIAUS
PROJEKTO ADMINISTRATORIAUS PAREIGAS

Ignalinos rajono savivaldybés administracija (biudzetinés jstaiga, jstaigos kodas
288768350, Laisvés a. 70, LT-30122 Ignalina) skelbia atranka j Ignalinos rajono savivaldybés
administracijos Investicijy ir strateginio planavimo skyriaus projekto administratoriaus, dirbancio
pagal darbo sutart] (pareigybés grupé — specialistas, pareigybés lygis — A2), pareigas.

Pareiginés algos koeficientas nuo 0,99 iki 1,34 (su mokesciais), atsizvelgiant ] jstaigos
darbo apmokéjimo sistemos apra$e nustatytus kriterijus.

Specialieji reikalavimai pretendentui:

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj vadybos arba vieSojo administravimo arba
ekonomikos arba sociologijos studijy krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj vadybos arba vieSojo administravimo arba
ekonomikos arba sociologijos studijy krypties i$silavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

2. mokéti angly kalbag B1 lygiu;

3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais investicinius projektus, vieSuosius
pirkimus, vietos savivalda;

4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

7. buti pareigingam, darb$¢iam, sugebéti priimti sprendimus, bendrauti ir dirbti
komandoje.

Investicijy ir strateginio planavimo skyriaus projekto administratoriaus funkcijos:

1. Organizuoja, rengia ir teikia savivaldybés administracijos projekty paraiskas, projekty
jgyvendinimo planus finansavimui i§ Europos Sajungos, kity fondy ir programy gauti, atlieka jy
tikslinimus iki paramos sutarciy pasiraSymo, organizuoja ir koordinuoja savivaldybés administracijos
investiciniy projekty, galimybiy studijy, paraiSky, projekty jgyvendinimo plany rengimg arba juos
rengia.

2. Konsultuoja savivaldybés administracijos darbuotojus projekty rengimo klausimais.

3. Informuoja savivaldybés ir jos institucijy vadovus ir darbuotojus apie paskelbtus
nacionalinius, Europos Sajungos ir kitus tarptautinius konkursus paramai gauti.

4. Rengia ataskaitas, i§vadas, informacija, apzvalgas, praneSimus, pristatymus ir kitus
informacinius dokumentus pagal savo kompetencijg ir juos pristato susitikimuose.

5. Renka, kaupia, sistemina ir analizuoja informacija, susijusig su Skyriaus kuruojamais
klausimais, teikia informacijg visuomenei.

6. Padeda rengti rajono savivaldybés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus
jsakymy projektus.

7. Inicijuoja vieSuosius pirkimus pagal savo kompetencija.



8. Pagal kompetencijg bendradarbiauja ir kei¢iasi informacija su kitais savivaldybés
administracijos padaliniais, valstybinémis institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis, dalyvauja
darbo grupiy ir komisijy veikloje.

9. Kontroliuoja sutariy, susijusiy su projekty vykdymu, sudarymg ir jvykdyma
nustatytais terminais.

10. Protokoluoja su Skyriaus funkcijy vykdymu susijusius posédzius, pasitarimus,
susitikimus.

11. Nuolat tobulina teorines ir praktines zinias, jgidzius, kitas profesines savybes ir
gebéjimus.

12. Laikinai vykdo kity Skyriaus darbuotojy funkcijas jy atostogy, laikino nedarbingumo
ar tarnybiniy komandiruociy laikotarpiu.

13. Vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus
tam, kad bty pasiekti Ignalinos rajono savivaldybés administracijos strateginiai tikslai.

Pretendenty atrankos biidas: testas zodziu (pokalbis).
Atrankos paskelbimo data 2025 m. balandzio 8 d.

Pretendentai turi pateikti Siuos dokumentus:

1. PraSyma leisti dalyvauti atrankoje, adresuota Ignalinos rajono savivaldybés
administracijos direktoriui.

2. Asmens tapatybe, iSsilavinimg patvirtinan¢iy dokumenty kopijas.

3. Gyvenimo apraSyma.

4. Akredituoto asmens iSduotg pazyma apie nustatytg angly kalbos B1 mok¢jimo lygj.

Pretendentai dokumentus pateikia adresu: Ignalinos rajono savivaldybés
administracija, Laisvés a. 70, LT-30122 Ignalina, registruotu laiSku arba elektroniniu pastu
ramune.satkeviciene@ignalina.lt. Dokumentai priimami 10 darbo dieny nuo atrankos paskelbimo
Ignalinos rajono savivaldybés interneto svetainéje. Dokumenty originalai pateikiami atrankos dieng
prieS pokalb; su pretendentu. ISsamesné informacija teikiama Ignalinos rajono savivaldybés
administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos skyriuje, Laisvés a. 70, LT-30122 Ignalina, 17 kab.,
tel. +370 386 51 828, el. p. ramune.satkeviciene@ignalina.lt.
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