GYVENTOJAMS TEIKIAMOS ARCHYVO PASLAUGAS
	Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	GYVENTOJAMS APIE ARCHYVO TEIKIAMAS PASLAUGAS

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	1. Archyvo pažymas apie mokymąsi mokykloje, draudžiamąsias pajamas ir darbo stažą išduodamos gyventojams, senatvės pensijai skirti ar perskaičiuoti, našlių pensijai, netekto darbingumo pensijai, maitintojo netekus, deklaruojant turtą ir kitais atvejais.
2. Patvirtintas dokumentų kopijas archyve saugomų dokumentų pagrindu.

Ignalinos savivaldybės administracijos archyve yra  saugomi  buvusių rajono įstaigų, kolūkių, valstybinių ir tarybinių ūkių, likviduotų įmonių, bendrovių, likviduotų mokyklų ir Ignalinos rajono vykdomojo komiteto, valdybos ir administracijos personalo dokumentai nuo 1950 m. 

	5.
	Teisės aktai reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas;
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas;
Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas;
Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas;
Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2015m rugpjūčio 26 d. nutarimas Nr.913 Dėl Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimo Nr. 875 Dėl asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklių ir prašymo, skundo ar kito kreipimosi priėmimo faktą patvirtinančio dokumento formos patvirtinimo. 

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuose turi pateikti asmuo
	prašymą, 
asmens dokumentą, 
darbo knygelę, 
SODROS  pažymėjimą. 

Prašymus gyventojai dar gali pateikti:
1. Atvykę į Archyvą –Laisvės g. 75, Ignalina.  
2. Paštu ar per pasiuntinį arba elektroninėmis priemonėmis, jei yra galimybė identifikuoti pareiškėją.
3. Per Elektroninius valdžios vartus (www.epaslaugos.lt).


	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Prašymas  su visais privalomais pateikti dokumentais


	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Informacijos ir bendrųjų reikalų skyriaus                                     archyvarė Vitalija Raginienė, 
el. paštas vitalija.raginiene@ignalina.lt, tel. (8 386) 54 239

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Informacijos ir bendrųjų reikalų skyriaus 
Vedėjas Vilius Gasiukevičius 
el. paštas vilius.gasiukevicius@ignalina.lt , tel. (8 386) 54 301

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	10 d. d.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	prašymas pažymai gauti, 
prašymas dokumento kopijai gauti

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	www.ignalina.lt

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Archyvo pažymos ir dokumentų kopijos gali būti siunčiamos paštu, jeigu toks pageidavimas nurodytas prašyme arba atsiimant savivaldybės archyve.
Ignalinos rajono savivaldybės administracijos archyvas yra Ignalinos kultūros centro patalpose adresu – Laisvės g. 75, Ignalina.
Tel. (8 386) 54 239
el. paštas archyvas@ignalina.lt

Darbo laikas: 
- pirmadieniais–ketvirtadieniais – nuo 8.00 val. iki 17.00 val. 
- penktadieniais – nuo 8.00 val. iki 15.45 val.
- pietų pertrauka –nuo 12.00 val. iki 12.45 val.

Pažymos neišduodamas, jeigu: 
1. Pateikti ne visi reikiami dokumentai. 
2. Pateikti dokumentai neatitinka teisės aktų reikalavimų.
3. Nerasta archyvinių dokumentų. 

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Ignalinos rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitoje  pažymos (bylos indeksas 14.8., registrai D2 ir D3), dokumentų kopijos (bylos indeksas 13.21., registrai D4 ir D5)



