	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	 

	2.
	Administracines paslaugos versija
	3 versija

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Bažnyčios (konfesijų) nustatyta tvarka sudarytos santuokos įtraukimas į apskaitą

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Ši paslauga apima santuokos sudarymo įrašo sudarymą. 

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000-07-18 Nr. VIII-1864.

2. Valstybinės lietuvių kalbos komisijos 2003 m. birželio 26 d. nutarimas Nr. N-2(87) "Dėl moterų pavardžių darymo”.

3. Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016 m. gruodžio 28 d. įsakymas Nr. 1R-334 „Dėl Civilinės būklės aktų registravimo taisyklių ir Civilinės būklės aktų įrašų ir kitų dokumentų formų patvirtinimo".

4. Lietuvos Respublikos civilinio kodekso patvirtinimo, įsigaliojimo ir įgyvendinimo įstatymas. Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas, 2000-07-18 Nr. VIII-1864.

5. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2016 m. gruodžio 18 d. nutarimas Nr. 1274 „Dėl Lietuvos Respublikos vyriausybės 2000 m. gruodžio 15 d. nutarimo Nr. 1458 „Dėl Konkrečių valstybės rinkliavos dydžių sąrašo ir valstybės rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“ pakeitimo“.

6.  Lietuvos Respublikos civilinės būklės aktų registravimo įstatymas, 2015-12-03 Nr. XII-2111

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Religinės bendruomenės ar bendrijos įgaliotas asmuo per 10 d. po santuokos sudarymo bažnyčios (konfesijų) nustatyta tvarka, privalo pateikti vietos civilinės metrikacijos įstaigai teisingumo ministro nustatytos formos pranešimą apie santuokos sudarymą bažnyčios (konfesijų) nustatyta tvarka.
Jeigu interesantas kreipiasi pats asmeniškai, pateikiami šie dokumentai:
– Prašymas;
– Asmens tapatybę patvirtinantys dokumentai;
– Teisingumo ministro nustatytos formos pranešimas apie bažnyčios (konfesijų) nustatyta tvarka sudarytą santuoką;
– Bažnyčios, išskyrus katalikų bažnyčią, įgaliojimas;
– Jei vienas iš sutuoktinių yra užsienio valstybės pilietis, papildomai pateikiamas jo valstybės kompetentingos institucijos išduotas dokumentas, patvirtinantis, kad jo santuokai nėra kliūčių. Minėtas dokumentas turi būti legalizuotas ar patvirtintas pažyma (Apostille), jeigu Lietuvos Respublikos tarptautinės sutartys ir Europos Sąjungos teisės aktai nenumato kitaip ir išverstas į lietuvių kalbą.


	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Duomenys, kurių nėra asmens tapatybę patvirtinančiuose dokumentuose, gaunami iš VĮ „Registrų centras (www.registrucentras.lt) centrinės duomenų bazės (jei duomenys įtraukti).

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Teisės ir civilinės metrikacijos skyriaus vyriausioji specialistė Renata Labutienė, tel. (8 386) 5 20 35, el. p. renata.labutiene@ignalina.lt

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Teisės ir civilinės metrikacijos skyriaus vedėja Edita Rastenienė, tel. (8 386) 5 29 60, el. p. edita.rasteniene@ignalina.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	1 darbo diena

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	 
	Gavėjas
	Valstybinė mokesčių inspekcija prie LR FM

	Gavėjo kodas
	188659752

	Sąskaitos numeris
	LT247300010112394300

	Įmokos kodas
	52845

	Paslaugos kaina
	4,30 euro (jei imamas santuokos sudarymo įrašo išrašas).


 Mokėjimo būdai:
• Internetu; 
• Bankų skyriuose;
• AB „Lietuvos paštas" pašto skyriuose; 
• Informacinėse „Maxima“ kasose;
• UAB „Perlo paslaugos" terminaluose.
Įmokos kvite privalu nurodyti duomenis asmens, kurio vardu pateiktas prašymas, o ne giminaičio ir (ar) kito asmens duomenis.


	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	-

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Pareiškėjui suteikiama galimybė pilnai dalyvauti paslaugos teikimo procese elektroninėje erdvėje. Pareiškėjas gali užpildyti elektroninę paslaugos užsakymo formą  (https://mgvdisisorinis.registrucentras.lt).

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Įtraukęs savo iniciatyva į apskaitą bažnyčios nustatyta tvarka sudarytą santuoką, civilinės metrikacijos skyrius ne vėliau kaip kitą darbo dieną sutuoktiniams išsiunčia pranešimą. 
Bažnyčios nustatyta tvarka sudaryta santuoka po 2001 m. liepos 1 d. civilinės metrikacijos skyriuje turi būti įtraukta į apskaitą per 10 dienų po santuokos sudarymo. Praleidus šį terminą, santuoka laikoma sudaryta nuo tos dienos, kai ji buvo įtraukta į apskaitą civilinės metrikacijos įstaigoje.  


	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Ignalinos rajono savivaldybės dokumentų apskaitą Ignalinos  rajono savivaldybės veiklos dokumentų, administracinių paslaugų valdymo ir interesantų aptarnavimo reglamento nustatyta tvarka.
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