	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas
	 

	2.
	Administracines paslaugos versija
	 

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Adresų suteikimas

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas
	Paslauga teikiama tam, kad vienodai būtų suprantama nekilnojamųjų daiktų buvimo vieta, t. y. konkreti fizinio asmens gyvenamoji vieta, juridinio asmens buveinė ar nekilnojamojo daikto buvimo vieta Lietuvos Respublikos teritorijoje.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	1. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. gruodžio 23 d. nutarimas Nr. 2092 „Dėl adresų formavimo taisyklių patvirtinimo“;
2. Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro 2011 m. sausio 25 d. įsakymas Nr. 1V-57 „Dėl Numerių pastatams, patalpoms ir butams suteikimo, keitimo ir apskaitos tvarkos aprašo ir Pavadinimų gatvėms, pastatams, statiniams ir kitiems objektams suteikimo, keitimo ir įtraukimo į apskaitą tvarkos aprašo patvirtinimo“ (Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministro 2014 m. kovo 13 d. įsakymo Nr. 1V-178 redakcija).

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Adreso suteikimui/keitimui/panaikinimui pateikiami dokumentai:
1. Laisvos formos arba užpildyta savivaldybės administracijos parengta forma suteikti, keisti ar panaikinti adresą;
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas;
3. Valstybės įmonės Registrų centro išduoto pažymėjimo apie įregistruotą turtą  Nekilnojamojo turto registre, patvirtinto teisės aktų nustatyta tvarka, kopija;
4. Žemės sklypo plano, patvirtinto teisės aktų nustatyta tvarka, kopija;
5. Patalpų (buto) plano, patvirtinto teisės aktų nustatyta tvarka, kopija.

	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Prašymas (gali būti laisvos formos arba užpildyta savivaldybės administracijos parengta forma) su visais privalomais pateikti dokumentais.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Architektūros ir teritorijų planavimo skyriaus vyr. specialistė Vaida Artemjeva, el. paštas vaida.artemjeva@ignalina.lt, tel. + 370 386 51 819, + 370 628 74 998.

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Architektūros ir teritorijų planavimo skyriaus vedėja Rasa Bekerytė, el. paštas rasa.bekeryte@ignalina.lt, tel. + 370 386 47 564.

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	20 d. d.

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Paslauga nemokama

	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Laisvos formos prašymas arba užpildyta savivaldybės administracijos parengta forma

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	VĮ Registrų centro Adresų suteikimo taikomoji programa, Dokumentų valdymo sistema, www.ignalina.lt.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	 

	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	 



